Organisation mois par mois

DECEMBRE : Planifier votre événement

® Vous avez recu l'invitation a participer aux Journées des Eglises
Ouvertes.

® Rassemblez un groupe de travail qui soccupera du programme des
prochaines Journées des Eglises Ouvertes. Vous trouverez des idées
dans la source d'idées ci-dessous.

® Prenez également contact avec le Service culturel de votre commune.

® || est primordial d'avoir un bon planning. Pensez aux activités que vous
voulez organiser et a ce qui sera nécessaire : matériel d'exposition,
chaine stéréo, éclairage, artistes, ... jusqu’aux autorisations et
assurances. Etablissez un planning avec dates limites et respectez-le.

® Osez du neuf ! Une église se préte a davantage d’évenements qu'un
concert classique ou une exposition statique.

JANVIER: Ensemble on est plus fort

® Demandez la collaboration des cercles locaux, guides touristiques,
de la commune, des mouvements de jeunesse, d’autres paroisses,
d'autres communautés religieuses, Vie Féminine, écoles locales,
commercants, Horeca ...

FEVRIER : Trouver des ressources

® Sollicitez des sponsorings ou des dons afin de soutenir vos activités.
Les commercants et les médias locaux peuvent aussi vous aider
en nature.

MARS : Il est grand temps de s’inscrire !

® |a date limite pour les inscriptions est le 31 mars. Ne tardez pas, s'il
vous manque encore certaines données, elles pourront toujours étre
ajoutées par apres.

® Envoyez-nous quelques belles photos pour le site internet (résolution
minimale de 300 dpi).

® Les inscriptions qui nous parviendraient apres le 31 mars ne pourront
plus étre reprises dans le programme imprimé (mais seulement sur
notre site). Or cette brochure est la premiére source d'information pour
les visiteurs. Veillez donc a envoyer votre formulaire a temps !

AVRIL: Mise en forme de votre événement

® ['histoire passionne beaucoup de gens, mais le public est le plus sou-
vent attiré et fasciné par le c6té humain du récit. Rendez votre patri-
moine vivant : des images d'archives, des photos, des récits captivants,
des anecdotes amusantes ou des faits étonnants.... sensibiliseront
davantage les visiteurs qu’une aride énumération de noms, dates et
techniques.

® Les Journées des Eglises Ouvertes ne pourraient avoir lieu sans
I'implication de nombreux bénévoles. Comment les trouver ?
Conseil : 0sez contacter aussi les gens d'autres communautés de
croyants, du cercle local d’histoire, de professeurs retraités pour vos
traductions, d'un architecte de votre paroisse... Déposez par exemple
des petits prospectus avec vos coordonnées chez les commercants.

® Ne demandez pas trop a la fois : les nouveaux bénévoles accepteront
plus facilement des courtes permanences, plutét que d'étre disponibles
toute une journée.



MAI: Promotion et publicité

® Vous recevrez déja le matériel de promotion de l'association Eglises
Ouvertes début mai.

® Contactez les médias : organisez une conférence de presse. Distribuez le
communiqué de presse préparé par l'association ...., et complétez-le
éventuellement avec vos propres activités.

® N'oubliez pas les réseaux sociaux (gratuits !). Par Facebook et Twitter vous
pouvez atteindre plus d’'une génération.

® Distribuez affiches et prospectus chez les commercants, dans les gares,

les salles d'attente, sur les panneaux communauyx, les cafés, les librairies ...

® Demandez au prétre d'annoncer I'événement 8 jours a I'avance a la fin de
la messe.

® Attention : ne promettez pas plus que ce que vous ne pouvez réaliser !
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JUIN: Cay est!

® Inspirez profondément et vivez pleinement cette journée !!!

® Veillez a ce que chacun sache ce qu'il a a faire.

® Donnez une impression positive aux visiteurs: soyez aimable,
enthousiaste et accueillant. Profitez-en aussi, naturellement!

® Envoyez a la presse un communiqué et quelques photos de
votre événement, afin de vous assurer un retour des médias.

® Pensez déja a la facon dont vous évaluerez votre évéenement.




